
1、 ログイン
ＩＤとパスワードにてログインしてください。ＩＤとパスワードは他人に漏れないように、
また忘れないようチーム内でしっかり管理してください。翌年以降ずっと使います。

2、 登録
ログインしましたら、「大学管理」の「登録情報」をクリックしてください。

登録情報

ID,パスワード入力

「登録情報」をクリッ
ク
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3、 基本情報
登録情報をクリックすると下記の画面が出てきます。各項目に沿って登録してください。
※印のついた項目は登録必須項目となっております。登録しないと更新できません。

4-1、 チーム情報
監督は「いる」　「いない」を選択し、いる場合には各項目を入力してください。
監督・コーチは登録しないとリーグ戦のプログラムに掲載されません。

※印は全て入
力してください
※印で入力し
ていない項目
があると更新
できず、登録が
完了できませ
ん

緊急の際に連絡できる携帯アドレス

緊急の際に連絡できる電話番号

データを受け取れるパソコンアドレスを登録

監督がいる、いないを選択する
「いる」を選択すると名前などすべて
入力必須となります

監督・コーチは登録していないとリーグ戦プログラムに掲載されません

大学教授、本学ＯＢ、本学ＯＧなど選択する
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4-2、 チーム情報
部長・副部長
部長は「いる」　「いない」を選択し、いる場合には各項目を入力してください。
部長は登録しないとリーグ戦のプログラムに掲載されません。
副部長がいない場合には入力の必要はありません。

4-3、 チーム情報
主務・代議員・請求書受取人
主務・代議員・請求書受取人については必ず登録してください。
全ての項目が入力必須項目になっております。

部長がいる、   いないを選択する
「いる」を選択すると名前などすべて入力
必須となります

部長は登録していないとリーグ戦プログラムに掲載されません（主将という意味ではない）

大学教授、本学ＯＢ、本学ＯＧなど選択する

連絡先は出来る
限りすぐに連絡で
きる番号で登録
願います
メールもできるだ
けすぐに連絡でき
るアドレスで登録
願います

代議員会の連絡
などで使います
ので連絡先を登
録してください
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5-1、 基本情報の登録完了
最後に全ての項目を入力し終わりましたら、「編集」ボタンをクリックしてください。

5-2、 基本情報の登録完了
「更新できました」と表示されれば、基本情報の登録は完了です。
登録に必要な項目を入力していない場合、指示が出ますのでその指示通り
入力していない項目を入力し、「編集」ボタンを押して登録を済ませてください。

全ての項目を入力し終わりましたら、
「編集」ボタンをクリックしてください

「更新できました」と表示され、基本情報の登録が
完了です
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1、 部員新規登録
「部員新規登録」ボタンをクリックすると、下記の画面が出てきます。
部員一人ひとり登録してください。主務、代議員、請求書受取人の方も試合に出る場合
必ず登録してください。主将は部員中一人のみチェックを入れることができます。

2、 部員新規登録
戦型・リーグ戦通算成績は１・２部の選手のみ必ず登録してください。

部員管理

部員新規登
録ボタンを
クリックする
と右の画面
が出ます 主将については、一人がチェックを入れると、他の人は入力できなくなります

出身高校名・出身校所在地（1・2部のみ掲
載）・学年はリーグ戦プログラムにそのま
ま掲載されます。高校名は昨年のプログ
ラムを参考にして入力してください。
例：太田第一高　　仙台育英学園高
　　青森山田高　　秀光中等教育学校

登録がすみましたら、「新規登録」ボタンをク
リックしてください。

１・２部の選手は
リーグ戦プログラ
ムに掲載されま
すので必ず登録
してください。３部
以下の選手は未
登録で結構で
す。

１・２部の選手はリーグ戦プログラムに掲載されますので必ず
登録してください。３部以下の選手は未登録で結構です。

学年は4月以降
の新学年で登録
してください。
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3、 部員管理
「新規登録」ボタンをクリックすると下記の一覧画面になります。
続けて登録する場合には「部員新規登録ボタン」を再度クリックして登録してください。

4、 部員管理
「削除」ボタンをクリックすると下記のように確認のメッセージが表示されます。
一覧から一度削除してしまうとその部員の情報はなくなってしまいますので、
ご注意下さい。
部員を削除したい場合には、別紙「登録抹消申請書」に記入の上学連へＦＡＸ下さい。

「新規登録」ボタンにより、登録が済むと「更新できまし
た」となり、「部員登録一覧」画面に遷移します。

「編集」ボタンをクリックすると、この選手の登録画面に遷移し
ます。
３年生以下は ４月からの学年に変更します。

「成績一覧」から高校時代の成績を登録できます。
新人戦のシード会議で必要な情報です。

新人登録選手は登録してください。

卒業生（４年生、短大なら２年生）は削除します。
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5-1、 部員管理
「成績一覧」ボタンをクリックすると下記の画面に遷移します。
ここでいう「成績一覧」はリーグ戦の戦績でなく過去の個人の戦績です。
１・２部の選手はリーグ戦プログラムに掲載されますので必ず登録してください。

5-2、 部員管理
「成績新規登録」ボタンをクリックすると下記の画面に遷移します。

「成績新規登録」ボタンをクリックしてくださ
い。

自分の成績で該当す
る成績を選択

選択した大会の「年度」を入力する

入力したら「新規登録」
ボタンをクリックする選択した大会の順位を入力する
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5-3、 部員管理
「新規登録」ボタンをクリックすると下記の画面に遷移し成績の登録が完了します。

5-4、 部員管理
再び「新規登録」ボタンをクリックすると新たに次の登録ができます。（複数登録可）
該当する年度の大会を登録してください。

「削除」ボタンをクリックすると、選択した成績の
み削除される
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6-1、 大会エントリー 春季関東学生卓球リーグ戦
「春季関東学生卓球リーグ戦」の大会エントリーを行います。
エントリー開始日になりますと、「エントリー用ウィンドウ」が表示されます。
リーグ戦選手の最大エントリー可能な人数は１５名です。
必ず「主将」を「１」としてください。エントリーした順番でリーグ戦プログラムに掲載
されます。

6-2、 大会エントリー 春季関東学生卓球リーグ戦
「更新」ボタンを押し更新できると下記の画面になります。

大会エントリー

主将を必ず「1」とする。（リーグ戦エントリーのみ）

エントリー順は任意で結構ですが、その
順番通りにリーグ戦プログラムに掲載さ
れますのでご注意下さい。
できるだけ４年生から１年生の順に登録
されることをお勧めいたします。

登録が完了しましたら、「更新」ボタンをおしてくだ
さい。
同じ数字があると「更新できません」となります。

更新が完了しました。これでエントリーは終了です。エント
リー締切までの期間内であれば修正、１５名まで追加が可
能です
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7-1、 大会エントリー 関東学生卓球新人選手権大会男子
「関東学生卓球新人選手権大会男子」のエントリーです。（Ｓ）はシングルス、
（Ｄ）はダブルスです。
シングルスは１から順番にエントリーエントリーしてください。ダブルスは組む者同士
で同じ番号でエントリーしてください。シングルス、ダブルスとも部内ランクの高い順
にエントリーしてください。

7-2、 大会エントリー 関東学生卓球新人選手権大会男子
シングルスで同じ番号を２つ以上つけて更新しますとエラーとなり更新できません。

シングルスは順番をつけ
てエントリーして　くださ
い。

ダブルスは順番をつけ
て組む者同士で同じ番
号でエントリーしてくださ
い。

（Ｓ）はシングルス、（Ｄ）はダブルスです

エラーメッセージが出ます。

「更新」ボタンを押してエントリ－完
了です。
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7-3、 大会エントリー 関東学生卓球新人選手権大会男子
ダブルスで組む者同士同じ番号をつけないで更新しますとエラーとなり更新できません。

8-1、 大会エントリー 関東学生卓球選手権大会男子
「関東学生卓球選手権大会男子」のエントリーです。（Ｓ）はシングルス、
（Ｄ）はダブルスです。
シングルスは１から順番にエントリーエントリーしてください。ダブルスは組む者同士
で同じ番号でエントリーしてください。シングルス、ダブルスとも部内ランクの高い順
にエントリーしてください。

エラーメッセージが出ます。

ダブルスは順番をつけて組む
者同士で同じ番号でエント
リーしてください。

シングルスは順番を
つけてエントリーし
て　ください。

（Ｓ）はシングルス、（Ｄ）はダブルスです
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8-2、 大会エントリー 関東学生卓球選手権大会男子
「更新」ボタンを押してエントリーは完了です。
エントリー締め切り日が過ぎますとエントリーは出来ません。
エントリー用の入力するウィンドウが表示されなくなります。

「更新」ボタンを押してエン
トリ－完了です。

エントリ－締切日を過ぎま
すと、入力するウィンドウ
が表示されません。
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